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Szkola Podstawowa nr 1 w Marklowicach
Regulamin Pracy Biblioteki Szkolnej

Rozdzial 1
Zadania ogolne

Biblioteka jest interdyscyplinarng pracownig szkoty.

2. Z biblioteki szkolnej moga korzysta¢ uczniowie, nauczyciele, inni pracownicy szkoty

3.

oraz rodzice.

Uczniowie stajg si¢ czytelnikami na podstawie zapisu w dzienniku klasowym, nauczyciele
1 pracownicy przy przyjmowaniu do pracy, rodzice na podstawie karty czytelnika dziecka
lub dowodu osobistego.

Rozdzial 1T
Funkcje biblioteki
Biblioteka:
1. Shuzy realizacji zadan dydaktycznych 1 wychowawczych szkoly oraz wspiera

doskonalenie zawodowe nauczycieli.

Stanowi centrum informacji o wszystkich materiatach dydaktycznych znajdujacych
sie¢ w szkole.

Jest pracownig dydaktyczna, w ktorej zajecia prowadzg nauczyciele bibliotekarze
oraz nauczyciele innych przedmiotow, korzystajac ze zgromadzonych zbiorow.

Pelni funkcje o$rodka informacji w szkole: dla ucznidow, nauczycieli 1 rodzicow.
Rozdzial 111

Organizacja biblioteki

. Nadzor nad praca biblioteki

Bezposredni nadzor nad praca biblioteki sprawuje dyrektor szkoty, ktory:

1) zapewnia wlasciwe pomieszczenie, wyposazenie, wykwalifikowang kadre i1 Srodki
finansowe na dziatalno$¢ biblioteki,

2) zatwierdza regulamin pracy biblioteki szkolnej

3) zatwierdza plan pracy biblioteki szkolnej na dany rok szkolny,

4) ustala godziny pracy biblioteki w danym roku szkolnym,

5) wydaje decyzje w sprawie przeprowadzania skontrum zbioréw bibliotecznych
oraz przekazania biblioteki, jesli nastepuje zmiana pracownika, powotuje komisje
do przeprowadzenia skontrum.

Lokal 1 zabezpieczenie zbiorow



3.

4.

5.

6.

1) Lokal biblioteki sklada si¢ z jednego pomieszczenia: wypozyczalni polaczonej
z czytelnig, bedaca jednoczesnie multimedialnym centrum informacyjnym.

Zbiory
1) Biblioteka gromadzi nastepujace materiaty:

— wydawnictwa informacyjne,
— podreczniki szkolne, programy szkolne i materiaty edukacyjne,
— lektury do jezyka polskiego i innych przedmiotéw nauczania,
— teksty zrédlowe,
— literatur¢ popularnonaukowg i naukowa,
— wybrane pozycje z literatury pigkne;j,
— wydawnictwa albumowe z dziedziny sztuki, krajoznawstwa i astronomii
— odpowiednig pras¢ dla mlodziezy i nauczycieli,

— podstawowe wydawnictwa z psychologii, filozofii, socjologii, pedagogiki
i dydaktyki réznych przedmiotdéw nauczania,

— materiaty audiowizualne i elektroniczne.

2) Strukture szczegdtowa zbioréw determinujg: profil szkoty oraz zainteresowania
uzytkownikow.

3) Rozmieszczenie zbiorow:
Ksiggozbior ustawiony jest w uktadzie dzialowo — alfabetycznym,

— literatura pigkna stoi w uktadzie alfabetycznym,

— literatura popularnonaukowa i naukowa - dzialami

— lektury do jezyka polskiego — klasami i w uktadzie alfabetycznym,
— ksiggozbior podrgczny - w czytelni w zamknigtych szafach,

— zbiory audiowizualne — w zamknigtych szafkach.

4) Ksiggozbior podreczny udostgpniany jest na miejscu w czytelni ina zajecia do
klasopracowni.

Pracownicy:

1) W bibliotece zatrudnieni sg nauczyciele bibliotekarze, z pelnymi kwalifikacjami.
2) Zasady zatrudniania nauczycieli bibliotekarzy okreslajg odrgbne przepisy.
Czas pracy biblioteki:

1) Biblioteka udostgpnia swoje zbiory codziennie w czasie trwania zaje¢ dydaktycznych
zgodnie z organizacjg roku szkolnego.

2) Czas otwarcia biblioteki jest ustalony z dyrektorem szkoty.

3) W czasie przeprowadzania w bibliotece skontrum, biblioteka jest zamknieta.
Finansowanie wydatkow

1) Wydatki pokrywane sg z budzetu szkoty,

2) Propozycje wydatkow na uzupelnienie zbiorow zatwierdza dyrektor szkoty,

3) Dzialalnos¢ biblioteki moze by¢ dotowana przez rade rodzicow 1 innych
ofiarodawcow.



Rozdzial IV

Zadania i obowiazki nauczyciela bibliotekarza

Zadania i obowiazki nauczyciela bibliotekarza okresla statut szkoly.

1. W szkolnej bibliotece nauczyciel bibliotekarz zapewnia wszystkim czytelnikom:

dostep do zbiorow roéznego typu - ksiazek, czasopism, gier edukacyjnych, programéw
multimedialnych, filméw, nagran muzycznych itp.

fachowga informacje¢ o zbiorach, nowosciach i zapowiedziach wydawniczych,

porade i pomoc w doborze odpowiedniej literatury,

mozliwo$¢ korzystania z komputeréw z dostgpem do Internetu, drukarki, skanera
iinnych nowoczesnych urzadzen technicznych niezbgdnych wspolczesnemu
uzytkownikowi biblioteki.

wplyw na tematyke zaj¢¢ czytelniczych i ksztalt zbiorow.

2. Podstawowe obowiazki nauczyciela bibliotekarza to:

wspieranie 1 rozwijanie zainteresowan czytelniczych,

wspomaganie procesu nauczania i wychowania,

wspotpraca z nauczycielami wszystkich przedmiotow w przygotowaniu uczniow
do samoksztatcenia, §wiadomego wyszukiwania, selekcjonowania i wykorzystywania
informacji.

3. Realizacja podstawowych obowigzkow odbywa si¢ miedzy innymi:

w formie specjalnie przygotowanych lekcji bibliotecznych,

w ramach zaje¢ pozalekcyjnych,

w toku indywidualnej pracy z czytelnikiem,

w czasie codziennej obstugi czytelnika,

poprzez imprezy czytelnicze (konkursy, wystawy, spotkania autorskie i uroczystosci
szkolne).

4. Szczegotowe obowigzki nauczyciela-bibliotekarza to:

1) Prace organizacyjno — techniczne:

— dbanie o wystroj i estetyke biblioteki,

— gromadzenie, opracowanie, udost¢pnianie, selekcja 1 konserwacja zbioroéw,
— organizacja warsztatu informacyjnego,

— opracowanie rocznego planu pracy,

— prowadzenie dokumentacji bibliotecznej (dziennika pracy biblioteki, ewidencji
zbiorow, rejestrow, ewidencji wypozyczen itp.),

— przygotowanie potrocznego i rocznego sprawozdania z dziatalno$ci biblioteki,
— prowadzenie i biezaca aktualizacja strony WWW biblioteki szkolnej

— przeprowadzanie skontrum w sposéob 1 w terminach wymaganych przepisami.



2) Praca z czytelnikami:

DLA UCZNIOW

Nauczyciel bibliotekarz:

oferuje pomoc w wyszukiwaniu i opracowaniu materiatow potrzebnych do lekgji,
pomaga w opracowaniu zestawien literatury przy pisaniu projektow, referatow itp.,
stwarza warunki do indywidualnej nauki,

sprawuje opieke nad uczniami oczekujgcymi na dodatkowe zajecia itp.

otacza opieka uczniéw z trudnosciami dydaktyczno — wychowawczymi,

pracuje z uczniami szczegdlnie uzdolnionymi, przygotowujac ich do ré6znorodnych
konkursow,

czuwa nad bezpiecznym korzystaniem z Internetu i pomaga w prawidlowym
korzystaniu z technologii informacyjnej,

organizuje dla czytelnikéw imprezy kulturalne o réznym =zasiggu (szkolnym,
miedzyszkolnym, miejskim, regionalnym itd.),

przygotowuje do korzystania z innych bibliotek (publicznych, uczelnianych,
cyfrowych itp.),

promuje aktywnych czytelnikow na zebraniach rady pedagogicznej itp

DLA NAUCZYCIELI

Nauczyciel bibliotekarz:

wspomaga wyrownywanie szans edukacyjnych ucznidw  wspotpracujac
z wychowawcami i rodzicami,

tworzy w bibliotece centrum informacyjne i baz¢ metodyczna,

gromadzi dokumentacj¢ zawierajaca przepisy wewnatrzszkolne, regulaminy itd.
archiwizuje dokumentacj¢ zwigzana z historig szkoty,

uczestniczy w realizacji projektow edukacyjnych,.

DLA RODZICOW

Nauczyciel bibliotekarz:

oferuje pomoc w doborze poszukiwanej literatury pedagogiczne;,

zaprasza rodzicOw na organizowane przez biblioteke spotkania 1 imprezy.

5. Wspolpraca ze srodowiskiem pozaszkolnym:

1) Z Towarzystwem Nauczycieli Bibliotekarzy Szkoét Polskich oraz innymi bibliotekami
(bibliotekami szkolnymi, z Gminng Biblioteka Publiczng w Marklowicach,
Pedagogiczng Biblioteka Wojewodzka w Rybniku, z Biblioteka Miejska w
Wodzistawiu S1.) wspolne organizowanie imprez i przedsiewzieé czytelniczych,

uczestnictwo w wydarzeniach kulturalnych,

wymiana informacji, wiedzy i do§wiadczen,

wypozyczenia mi¢dzybiblioteczne.

udziat w zebraniach rybnickiego oddziatu TNBSP, targach i1 kiermaszach,

6. Doskonalenie zawodowe nauczyciela bibliotekarza:



Aby prawidlowo realizowa¢ swoje zadania, nauczyciel bibliotekarz zobligowany
jest do ustawicznego poszerzania swojej wiedzy 1 umiej¢tnosci. Systematycznie
uczestniczy w réznorodnych formach samoksztatcenia i doskonalenia zawodowego.

7. Dodatkowe obowigzki nauczyciela bibliotekarza:

W ramach dodatkowych obowiazkéw nauczyciele bibliotekarze pracuja w zespotach
zadaniowych rady pedagogicznej oraz wypelniajg inne zadania zlecone przez dyrektora
szkoty.

Rozdzial V
Prawa i obowiazki czytelnikow

(Regulamin)

—

. Z ksiggozbioru biblioteki korzysta¢ moga uczniowie szkoty, ich rodzice, nauczyciele
1 pracownicy Szkoty Podstawowej nr 1 w Marklowicach.

2. Czytelnicy maja prawo do bezptatnego korzystania z ksiggozbioru biblioteki.
3. Czytelnicy majg zapewniony dostep do regatow z ksigzkami i prasa.
4. Uprawnieni do korzystania z ksiggozbioru moga tez bezptatnie korzysta¢ ze stanowisk

komputerowych zgodnie z regulaminem okre$lajacym zasady uzytkowania tych

stanowisk.

5. Biblioteka oferuje uczniom mozliwo$¢ bezptatnego drukowania i kserowania materiatow
edukacyjnych o liczbie do 3 stron A4 dziennie na osobe. Bibliotekarz moze jednak
odmoéwié wykonywania powyzszych uslug w przypadku posiadania ograniczonej ilosci
materialéw drukarskich.

Informacje o godzinach otwarcia biblioteki podane sg na drzwiach wejsciowych.
Czytelnika w obrebie biblioteki obowigzuje cisza.

W bibliotece obowigzuje zakaz picia napojoéw i spozywania positkow.

A S

Wszystkich czytelnikow  zobowiazuje si¢ do  poszanowania sprzetu

1 wyposazenia biblioteki oraz do kulturalnego zachowywania sig.
10. Ze zbiorow biblioteki korzysta¢ mozna:

a. wypozyczajac je do domu (lektury szkolne, literatura pigkna, ksigzki
popularnonaukowe i1 dydaktyczne, zbiory multimedialne: e-booki, audiobooki, plyty
DVD Iub CD),

b. czytajac lub przegladajac materiaty biblioteczne na miejscu (ksiegozbior podreczny).

11. Czytelnicy moga jednorazowo wypozyczy¢ 3 ksigzki na okres nie dtuzszy niz 15 dni

lektury 1 30 dni inne pozycje, ale w uzasadnionych przypadkach bibliotekarz moze
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ograniczy¢ lub zwiekszy¢ liczb¢ wypozyczen z podaniem terminu zwrotu. Ksigzki mogag

by¢ wypozyczane na dtuzszy okres i w wigkszej ilo$ci na okres ferii zimowych i wakacji.
Prosbe czytelnika o zarezerwowanie mu ksigzki uwzglednia si¢ w kolejnosci zamowien.
Czytelnik moze wypozyczy¢ do domu 3 czasopisma na okres 1 tygodnia (o ile tagczna
liczba wypozyczonych przez niego materialow nie przekracza 3 pozycji).

Zbiory specjalne (kasety video, programy multimedialne) wypozyczane s3 tylko
nauczycielom. W wyjatkowych przypadkach mozliwe jest wypozyczanie ich uczniom
(np. gdy uczen przygotowuje si¢ do konkursu, olimpiady itp.).

Przy wypozyczaniu nalezy zwrdci¢ uwage na ewentualne uszkodzenia ksigzek i
poinformowac o nich bibliotekarza.

W przypadku zagubienia lub zniszczenia wypozyczonych materiatéw czytelnik jest
zobowigzany zwroci¢ takg sama pozycje, ewentualnie inng, wskazang przez bibliotekarza.
W razie zagubienia jednego woluminu ksigzki wielotomowej czytelnik odkupuje catosé
dzieta.

Wszystkie wypozyczone przez ucznidow i rodzicow ksigzki powinny by¢ zwrdcone na
tydzien przed koncem roku szkolnego. Czytelnicy, ktorzy rozliczyli si¢ z bibliotekg moga
wypozyczy¢ ksiagzki na okres wakacji.

Nauczyciel badz pracownik szkoty, ktorego umowa o prace wygasa przed rozpoczeciem
kolejnego roku szkolnego, zobowigzany jest zwroci¢ ksiazki najpozniej tydzien przed
zakonczeniem roku szkolnego.

Bibliotekarz informuje o stanie czytelnictwa poszczegdlnych klas, umieszczajac
comiesig¢cznie wykazy statystyczne na tablicy usytuowanej w bibliotece szkolnej szkoty.

Na prosbe czytelnika bibliotekarz informuje go o liczbie wypozyczonych przez
proszacego ksigzek 1 czasopism i/lub terminach ich zwrotow.

Uczniom wyrdzniajacym si¢ systematycznym czytelnictwem i biorgcym udziat w pracach
biblioteki moga by¢ przyznawane nagrody na koniec roku szkolnego.

Za nie przestrzeganie regulaminu biblioteki czytelnik moze by¢ pozbawiony prawa do
korzystania ze zbiorow 1 urzadzen dostepnych w bibliotece na okres ustalony przez

bibliotekarza.
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Rozdzial VI

Postepowanie w przypadku zniszczenia lub zgubienia ksigzki

. W przypadku zniszczenia ksigzki lub innego dokumentu, czytelnik zobowigzany

jest do natychmiastowego odkupienia takiej samej badz innej, wskazanej
przez nauczyciela bibliotekarza.

Zgloszenie zgubienia ksigzki lub innego dokumentu nauczyciel bibliotekarz odnotowuje
na koncie czytelnika w programie MOL OPTIVUM i wyznacza termin do konca roku
szkolnego na odnalezienie ksigzki (dokumentu).

W przypadku nieodnalezienia ksiazki (dokumentu) w wyznaczonym terminie, czytelnik
zobowigzany jest do odkupienia takiej samej badz innej, wskazanej przez nauczyciela
bibliotekarza.

Po odkupieniu przez czytelnika zgubionej lub zniszczonej pozycji sporzadza si¢ protokot
ubytku.

Na poczatku nastepnego roku szkolnego sporzadza si¢ wykaz wszystkich odkupionych
przez czytelnikow dokumentow. Sumaryczng ewidencje ubytkéw prowadzi si¢ w
odpowiednich rejestrach ubytkow.

Jednoczesnie ubytkuje si¢ dokument programie w programie MOL OPTIVUM, a w
wydrukowanej ksiedze inwentarzowej odnotowuje si¢ powstanie ubytku, wpisujac w
rubryce

"Nr ubytku" numer kolejny ubytku oraz przekres$la po przekatnej czerwonym kolorem
numer inwentarzowy wycofanego dokumentu.

Dokumenty zwigzane z regulaminem:

— Statut szkoty

— Plan pracy biblioteki szkolnej

— Ksigga inwentarzowa ksiggozbioru
— Rejestr ubytkow

— Dokumentacja skontrum

Akty prawne zwiazane z regulaminem:

— USTAWA z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach (Tekst jednolity Dz. U. z 2012 r.
poz. 642 z pdzn. zmianami)

— Ustawa z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie oswiaty (Tekst jednolity Dz. U. 2016
poz. 1943, wraz z pdZzniejszymi zmianami )

— Rozporzadzenie Ministra Kultury 1 Dziedzictwa Narodowego z dnia 29 pazdziernika
2008 r. w sprawie sposobu ewidencji materiatow bibliotecznych (Dz. U. 2008, Nr 205,
poz. 1283)


http://prawo.vulcan.pl/przegdok.asp?qdatprz=22-08-2008&qplikid=443




